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In caso di apertura di un nuovo servizio, come previsto dalla PG 602, è responsabilità di RDA/CCS, coadiuvati dal referente per la sicurezza, predisporre tutta la documentazione seguente.

1. Prima dell’apertura:

a. Redazione del contratto con proprietà, previa eventuale verifica clausole contrattuali con Consorzio Farsi Prossimo;
b. Archiviazione in Amministrazione del contratto stipulato con proprietà;
c. Archiviazione contratto stipulato con committenza;

d. Descrizione del Progetto attivo presso l’immobile;

e. Elenco del personale per:

i. Visita medica di idoneità alla mansione, sulla base di quanto segnalato dal Protocollo Sanitario (cfr. mappa di rischio) ; 
ii. Verifica situazione formativa (81/08, Primo Soccorso, Antincendio, HACCP); 
f. Recupero planimetrie “elaborabili” o incarico a professionisti per l’elaborazione delle stesse;
g. Archiviazione della eventuale relazione tecnica del direttore dei lavori e progetto di prevenzione incendi, ove previsti;

h. Documentazione relativa alla struttura:

i. Autorizzazione al funzionamento, quando necessaria;

ii. Autorizzazione sanitaria, quando necessaria;

iii. Regolamento condominiale (ove applicabile);

iv. Attestato di certificazione energetica (se affitto);

v. Certificato di abitabilità/agibilità;

vi. Se presente impianto fotovoltaico, dichiarazione di conformità impianto fotovoltaico;

vii.  Impianto elettrico: 

1. Progetto dell’impianto elettrico aggiornato allo stato attuale; 

2. Dichiarazione di conformità dell’impianto elettrico (completa di disegno tecnico e visura camerale) o dichiarazione di rispondenza aggiornate allo stato attuale;
3. Denuncia dell’impianto di messa a terra, verifica periodica dell’impianto di messa a terra;
4. Relazione di protezione contro le scariche atmosferiche, eventuale denuncia di impianto di protezione contro le scariche atmosferiche e verifica periodica dei dispositivi di protezione dalle scariche;
5. Contratto di manutenzione dell’impianto.
viii. Impianto idro-termo--sanitario:

1. Dichiarazione di conformità dell’impianto aggiornata allo stato attuale;

2. Denuncia dell’installatore dell’impianto di riscaldamento all’INAIL (progetto e allegati);

3. Controllo e verifica biennale dell’impianto;

4. Libretto impianto di riscaldamento;
5. Contratto di manutenzione dell’impianto.

ix. Impianto antincendio (ove presente):

1. Progetto di prevenzione incendi (se richiesto);

2. Progetto impianto di rilevazione fumo e calore;

3. Dichiarazione di conformità:

a. Dell’impianto idrico antincendio;
b. Dell’impianto di rilevazione incendio (se presente);

c. Dei materiali impiegati

4. Contratto di manutenzione (Impianto di rivelazione, NASPI, porte REI, maniglioni antipanico, attacchi VVFF);

5. Registro attrezzature antincendio;

6.  Certificazione dispositivi: 
a. Maniglioni antipanico;

b. Porte REI;

c. Estintori;

d. NASPO, idranti  e attacchi motopompa;

x. Ascensori e montacarichi:

1. Dichiarazione di conformità dell’impianto;

2. Comunicazione al Comune competente per territorio;

3. Verbale di chiusura lavori e certificato di collaudo pratica edilizia;

4. Numero di matricola;

5. Conferimento incarico per verifiche periodiche;

6. Manuale d’uso;

7. Organismo di certificazione CE incaricato;

8. Contratto di manutenzione.

xi. Impianto di condizionamento:

1. Dichiarazione di conformità;

2. Manuale d’uso;

3. Contratto di manutenzione;

xii. Presenza di DVR (Documento di Valutazione del Rischio);
xiii. Presenza Piano di emergenza, lettura e segnalazione errori;

xiv. Presenza Programma di miglioramento, lettura e verifica scadenze/prescrizioni;

xv. Presenza DVR Gestanti, da far leggere e firmare alle interessate;
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